Organisation der Mittelschule Bad Briuckenau — Geschaftsverteilung

Die Gesamtverantwortung tber Erziehung, Unterrichtund Organisation der
Behdrde liegt bei der Schulleitung.

Spezifische Geschéftsverteilung zwischen Rektorund Konrektor

Rektor: Herr Michael Heyne

Alle Personalangelegenheiten, Haushalt der Schule, Klassenbildung und Klassenbesetzung, Prifungsvorsitz, Leistungsmessung
(edoop), Genehmigung von Klassenfahrten und Wanderungen, Unterrichtsbefreiung von Lehrkréften, Padagogisches Konzept der
Schule (JaS, MSD, Beratungslehrkraft...)

Konrektor: NN

Organisation des operativen Geschaftes mit der Fachbereichsleitung, Vertretung des Schulleiters im Verhinderungsfall,
Verbescheidung Lese-Rechtschreibstérungen, Genehmigung von Fortbildungen, visavid



Fachbereichsleitungen an der Mittelschule Bad Bruckenau

Ziel: Organisation der Schule auf breiter Basis. Qualitative Sicherstellung des operativen Dienstbetriebes auch
im Verhinderungsfall der Schulleitung.

Aufgabenfelder:

Gesamt Erstellung des Hauptstundenplans und Erstellung der Jahresterminplanung
Einzelberei | Tagesbetrieb | EDV Planung Sport Fachplanung | Presse Sicherheit | Beratung
ch allg.
Person Herr NN Herr NN Frau NN Herr NN Frau NN Frau NN Frau NN Frau NN
Frau NN Herr NN Frau NN
Tatigkeiten | Vertretungs- Medienkonzept | Prifungsrau | Wettbewerb | Fachraum- Zeitungsartikel | Sicherheits- | Schul-
planung Kontakt ITK mplanung e belegungen Kommunikatio | konzept absentismus
Kontakt zu Ansprechpartner | Sammlung Hallenbeleg | Gruppen- nandere Erste-Hilfe
anderen EDV in von Abfragen | ung planung Schulen Schulsanitat | sexualisierte
Schulenim Klassenzimmern | in der Sport-Quali | Lehrmittel er Gewalt
Schulzentrum Schulfamilie | BJS Homepage Aufnahme-
Lehrerhandb | Sportabzeic prufung M- | Kriseninter-
uch hen Zug vention
Stltzpunkt
RSp

Allgemeine Tatigkeitsbeschreibung:

Die Fachbereichsleitungen stellen sicher, dass zu Beginn des Schuljahres eine qualitative und stimmige Planung des neuen
Schuljahres gewahrleistet ist. Sie unterstitzen die Schulleitung bei der verlasslichen Umsetzung des operativen Tagesgeschaftes
wahrend des Schuljahres. Die Fachbereichsleitungen sind in ihrer Funktion Lehrkrafte mit besonderen Aufgaben.
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