Geschäftsverteilung Schulverbund H.E.N. 
In diesem Plan werden nur Themenfelder dargestellt, die sich auf die gemeinsame Arbeit im Verbund beziehen
1. Allgemeine Aufgaben
	Schulleiter 
	Verbundkoordinator
	Verwaltungsangestellte
	Lehrerkollegium /Gruppen 

	
	· Klassenbildung im Verbund 
	· Busplan
· Aufnahme von Schülern, Weiterleitung von Schülerpapieren
· 
	· Bildung gemeinsame Steuergruppe Berufsorientierung aus allen Verbundschulen
Aufgaben Steuergruppe: 
· Terminierung von Betriebspraktika
· Terminvorschläge für BOZ Prüfungen erstellen
· Gemeinsame BO-Bausteine erarbeiten und etablieren

	· Personalplanung und Einsatz Fachlehrer
· Zusammenlegung von Schülergruppen für BOZ, Religion, Ethik, Sport im Verbund 
· Fixierung von Prüfungsterminen BOZ Fächer, Praktikumszeiten
· Schülerzahlprognose
	· 
	

	
	· Vertretung/ Kommunikation Verbund nach Außen: Presse, Schulamt, Regierung
	
	· Absprachen Lerninhalte, Anforderungen, Methodencurriculum pro Jgst.








2. Veranstaltungen 
	Schulleiter 
	Verbundkoordinator
	Verwaltungsangestellte
	Lehrerkollegium /Gruppen 

	· Fußballturnier SL NDF
· Berufsinfo-Tag SL HUM
· MINTphilmal- Tag  SL HUM
· Besuch TechnikLAB    SL ED
· Übertrittselternabend 4. Jgst SL HUM
	· Tag der offenen Tür
· Verbundversammlung 
· Elternabend 6. Klasse
	· Bustransfer
	· Planung und Durchführung gemeinsamer Fahrten je Jgst
· Stellvertreter -> Vertretungsplan

	· 
	
	
	· Dokumentation gemeinsamer Schulentwicklungsprozesse 

	· 
	
	
	

	· Lehrerausflug Verbund 
· Planung Fortbildungen im Verbund 
	
	



